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Введение
Районный суд - основное звено судебной системы судов общей юрисдикции. Районные суды образуются в каждом районе или городе; может быть создан один суд на район и город. Рассмотрение подавляющего большинства гражданских и уголовных дел и близость к населению дают основания считать районный суд в настоящее время основным звеном судов общей юрисдикции.

Организационное обеспечение районных судов возложено на Судебный департамент при Верховном Суде РФ и его органы в субъектах Федерации.           Обязанность Судебного департамента состоит в том, чтобы обеспечить финансирование и материально - техническое снабжение районных судов и тем самым  способствовать их самостоятельности и независимости.

Цель настоящей работы – отчет о прохождении практики в Бабушкинском районном суде. В этом суде я проходила производственную практику с 01.07.11 по 01.08.11 г. под руководством помощника судьи. В первые дни практики я ознакомилась с компетенцией, структурой суда и порядком его работы. В ходе производственной практики  я совершила  следующие действия:

1. Присутствовала на беседах судьи со сторонами. 

2. Анализировала материалы гражданских, уголовных и административных дел.  Составлял образцы некоторых документов. 

3. Присутствовала при рассмотрении гражданских, уголовных и административных  дел на судебных заседаниях.

4. Вела протокол судебного заседания параллельно с секретарем судебного заседания.

5. Составляла проекты документов, выносимых судом.

6. Работала в архиве.
1. Общая характеристика организации – места прохождения практики
 

1.1 График работы 

Часы работы: 

понедельник-четверг с 09.00 до 18.00 

пятница с 09.00 до 16.45 

обеденный перерыв с 13.00 до 13.45 

Приём граждан Председателем суда:
понедельник с 16.00 до 18.00; четверг с 09.00 до 11.00 

Приём граждан федеральными судьями по гражданским делам:
понедельник с 14.00 до 18.00; четверг с 09.00 до 13.00 

  

1.2 Состав Бабушкинского районного суда

 Районный суд состоит из судей. В зависимости от объема работы районного суда- количества гражданских, уголовных, административных и других дел с жалобами и представлениями, поступающими для рассмотрения, - определяется число судей в данном суде. При небольшом объеме работы в районном суде имеется один судья, он же является председателем суда. Но в большинстве районных судов несколько судей. Один из них - председатель суда. 
Полномочия судей районных судов определяются в соответствии с их закрепленными в законе обязанностями и правами.

Основной обязанностью судей является осуществление правосудия в соответствии с Конституцией Российской Федерации и иным законодательством.

Судьи должны заранее готовиться к судебному разбирательству каждого дела, изучать материалы, которые предстоит исследовать в судебном заседании.

Судьи районных судов вправе требовать от любых органов и лиц: 

- выполнения их указаний в связи с подготовкой дела к судебному заседанию (вызов ответчиков, истцов, подсудимых, свидетелей, экспертов и др.);

-  представления в суд документов, вещественных доказательств;

-  дачи ответов на частные определения суда и т.д.
1.3 Структура суда


[image: image1]
Председатель Суда осуществляет руководство работой Суда и управление его делами, выполняет представительские функции и, в частности, ответствен за сношения с руководящими органами Совета Европы. Он председательствует на пленарных заседаниях Суда, на заседаниях Большой Палаты и заседаниях комитетов в составе пяти судей. Председатель не участвует в рассмотрении дел, которые слушаются в Палатах, за исключением случаев, когда он является судьей, избранным от соответствующего государства-участника Конвенции. 

Заместители Председателя Суда оказывают помощь Председателю Суда. Они замещают Председателя, если он не может выполнять свои обязанности или когда должность Председателя вакантна, или по просьбе Председателя. Он также выступает в качестве Председателей Секций.

Судья — должностное лицо, входящее в состав суда и осуществляющее правосудие; в современной теории разделения властей — лицо, наделённое судебной властью.

Секретарь оказывает помощь Суду в осуществлении его функций и ответствен за организацию и деятельность секретариата под руководством Председателя Суда, хранит архивы Суда и является тем посредником, через которого Суд осуществляет связь, направляет или принимает все уведомления по делам, которые переданы или должны быть переданы на его рассмотрение. Секретарь, соблюдая требуемую от его должности осмотрительность, отвечает на запросы, в частности со стороны прессы, о предоставлении информации относительно работы Суда. Работа Секретариата регламентируется общими инструкциями, составленными Секретарем и одобренными Председателем Суда.

Помощник судьи  обязан оказывать помощь судье в подготовке и организации судебного процесса не будучи вправе выполнять функции по осуществлению правосудия, совершать действия, влекущие за собой возникновение, изменение или прекращение прав и обязанностей лиц, участвующих в деле, других участников процесса; изучать поступившие на рассмотрение судье исковые заявления, жалобы и вносить предложения о принятии их к производству, возвращении без рассмотрения, оставлении искового заявления без движения; осуществлять подбор законов и иных нормативных правовых актов, материалов судебной практики, необходимых для рассмотрения дела; готовить предварительное заключение по делу, в том числе предложения о целесообразности применения примирительных процедур; участвовать в судебном заседании; проверять полномочия явившихся в судебное заседание лиц, участвующих в деле и их представителей; о результатах проверки докладывать судье; вести протокол судебного заседания и совершать иные процессуальные действия в случаях и в порядке, предусмотренных Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации; осуществлять контроль сроков устранения сторонами замечаний по исковым заявлениям, оставленным судом без движения; за делами, по которым рассмотрение отложено или приостановлено производство, своевременно докладывая судье об устранении обстоятельств, послуживших основанием для оставления искового заявления без движения, приостановления производства по делу; осуществлять контроль возврата в судебные дела уведомлений об извещении лиц, участвующих в деле, о месте и времени судебного разбирательства; при возврате отделением связи судебного акта без вручения его адресату решать вопрос о возможности (необходимости) повторного направления судебного акта лицу, участвующему в деле, либо направлении запросов в соответствующие органы для установления места нахождения юридического лица ил и гражданина-предпринимателя; контролировать работу специалистов, ответственных за ведение делопроизводства, по формированию материалов дела; своевременному направлению лицам, участвующим в деле, судебных актов; составлению карточек первичного учета; участвовать в составлении статистического отчета судьи.

В канцелярии суда ведутся книги учета поступающих в суд уголовных дел, дел об административных правонарушениях, заявлений по гражданским делам, иных документов, подлежащих рассмотрению в народном суде. По каждой категории названных дел отдельно ведется общая для суда (сквозная в течение года) нумерация. Здесь же организуется статистический учет рассмотренных дел, по каждому из них заполняются соответствующие карточки, другие необходимые документы. В канцелярии ведется делопроизводство по гражданским, уголовным и иным делам, организуется их хранение. Работники канцелярии учитывают и хранят вещественные доказательства, составляют описи законченных дел и сдают их в архив.

Целевое назначение архива судов — прием на хранение, обеспечение сохранности, учет и использование судебных дел (гражданских, уголовных дел и дел об административных правонарушениях), рассмотренных в установленном порядке, наряды, заведенные согласно номенклатуре дел Верховного Суда и местных судов, производства по делам и жалобам, рассмотренным в апелляционной и надзорной инстанциях) и материалов судопроизводства, документы по личному составу, в том числе документы, подтверждающие трудовую деятельность работников, и другие документы (по автоматизированным информационным системам, планы работы, протоколы совещаний, семинарских занятий, обобщения, анализы, переписка, и др. информация), копии документов и судебных актов (далее дела и документы), согласно номенклатуре дел судов, документы Союза судей и его филиалов, дисциплинарных коллегий, комиссий по судебной этике и других структур.

Экспедиция суда - специалисты подразделения суда, получающие корреспонденцию из отделений связи, от граждан, организаций и отправляющие исходящую корреспонденцию. В данной структуре я занимаю место помощника секретаря судьи. 

2. Организации деятельности Бабушкинского районного суда 

 

Порядок рассмотрения обращений граждан и организаций в районные (городские) суды регулируется Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ и Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утверждённой Приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 № 36. 

В соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде все поступающие в суд от граждан и организаций предложения, заявления и жалобы (далее - обращения) регистрируются в журнале с указанием даты их поступления. 

Обращения, содержащие оскорбительные выражения либо не поддающиеся прочтению, к рассмотрению не принимаются и после регистрации возвращаются автору с указанием мотивов. 

Письменные обращения, не содержащие данных о фамилии заявителя, месте его жительства, регистрируются как анонимные и рассмотрению не подлежат, за исключением анонимных сообщений о преступлениях. 

Зарегистрированные обращения в тот же день передаются председателю суда, который определяет исполнителя, срок рассмотрения и дает конкретные указания исполнителю. 

Отдельные обращения могут быть поставлены председателем на контроль, о чем делается отметка в журнале. 

В соответствии с резолюцией председателя суда начальник отдела делопроизводства либо лицо, его замещающее, передает обращения исполнителю не позднее следующего рабочего дня под расписку в журнале. 

Обращения рассматриваются в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не установлено законодательством РФ. 

Если обращение не содержит вопросов, относящихся к компетенции суда, оно не позднее пяти дней после поступления в отдел делопроизводства направляется органам или должностным лицам, правомочным разрешить обращение, с сообщением об этом заявителю. 

Обращения считаются разрешенными и снимаются с контроля в соответствии с резолюцией председателя суда. 

Все оконченные производством обращения хранятся в отделе делопроизводства суда, а по истечении календарного года сдаются в архив суда. 

После того как заявление подано в суд, вопрос о его принятии или об отказе в принятии решается судьёй в соответствии со ст. ст. 133, 134 ГПК РФ. 

В случае принятия заявления судья обязан оформить своё решение о возбуждении судопроизводства в форме определения и назначить досудебную подготовку. 

Если судья отказывает в принятии заявления либо возвращает или оставляет заявление без движения, то это решение также оформляется в виде определения, копия которого выдаётся обратившемуся. 

В определении суда должны быть указаны: 

1) дата и место вынесения определения;

2) наименование суда, вынесшего определение, состав суда и секретарь судебного заседания;

3) лица, участвующие в деле, предмет спора или заявленное требование;

4) вопрос, о котором выносится определение;

5) мотивы, по которым суд пришел к своим выводам, и ссылка на законы, которыми суд руководствовался;

6) судебное постановление;

7) порядок и срок обжалования определения суда, если оно подлежит обжалованию. 

Если определение суда не содержит какого-либо из перечисленных элементов, то оно считается вынесенным с грубым нарушением процессуального законодательства. 

Статья 134 ГПК РФ устанавливает исчерпывающий перечень оснований к отказу в приеме заявления, т.е. судья не вправе отказать по каким-либо другим основаниям. В случае, если определением судьи отказано в принятии заявления и подавший заявление не согласен с этим, он имеет право обжаловать это определение в вышестоящий суд, подав частную жалобу. Частная жалоба подается через суд, определением которого отказано в принятии заявления. Частная жалоба должна быть подана (или сдана на почту) в течение десяти дней со дня вынесения определения об отказе в принятии заявления. Если этот срок окажется пропущенным по уважительной причине (болезнь, командировка и т.п.), то в частной жалобе надлежит просить о восстановлении пропущенного для подачи частной жалобы срока, приобщив к ней оправдательный документ. Государственной пошлиной частная жалоба не облагается.

После того как заявление подано в суд, вопрос о его принятии или об отказе в принятии решается судьёй в соответствии со ст. ст. 133, 134 ГПК РФ. 

В случае принятия заявления судья обязан оформить своё решение о возбуждении судопроизводства в форме определения и назначить досудебную подготовку. 

Если судья отказывает в принятии заявления либо возвращает или оставляет заявление без движения, то это решение также оформляется в виде определения, копия которого выдаётся обратившемуся. 
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2) наименование суда, вынесшего определение, состав суда и секретарь судебного заседания;
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